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IL FLUSSO DI COMUNICAZIONE 

DALL’UFFICIO AL PROFESSIONISTA 
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IL DEPOSITO DEGLI ATTI 
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La scansione e la conversione 
La busta non deve avere dimensioni superiori ai 30 MB 

 

 
30 MB 

Per rispettare il limite è necessario che i documenti prodotti non superino i 

13/15 MB 

E’ opportuno: 

- Utilizzare uno scanner a caricamento (per documenti voluminosi come, ad 

esempio, la documentazione ipocatastale) 

- Impostare la corretta risoluzione (bianco e nero in qualità fotocopia) 

- Comprimere file in PDF e in JPG ottimizzandoli per  visione da monitor 

Gli atti devono essere in formato .pdf  e non devono essere scansionati 

 

 

Alcuni software di videoscrittura consentono la conversione del testo in un 

file .pdf (OpenOffice – Word2007) 

E’ anche possibile utilizzare una “stampante virtuale che, tramite il 

tradizionale comando “Stampa..” presente nel menù File, genera una 

stampa virtuale direttamente in .pdf 
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PEC 

FIRMA DIGITALE 

SOFTWARE DEPOSITO ATTI 

Gli atti devono essere firmati digitalmente con una firma digitale a doppia 

chiave asimmetrica 

Casella di posta elettronica certificata comunicata all’Ordine ex L. 2/2009 

GLI STRUMENTI NECESSARI 
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